AJUNTAMENT
D’ESPLUGUES

INSTRUCCIONES PARA HACER LA SOLICITUD DE INSCRIPCION AL REGISTRO
DE SOLICITANTES DE VPO (VIVIENDA PROTECCION OFICIAL)

La solicitud de inscripcién consta de dos fases:

1°. Cumplimentar un formulario on-line; para ello hay que acceder al web del
Registro de Solicitantes -Esta parte del tramite se puede hacer sin certificado
digital-
Enlace: https://www.registresolicitants.cat/registre/solicitud/index.jsp

2°. Presentar el formulario firmado junto con la documentacion requerida en el

Registro de I'Ajuntament d’'Esplugues (puede ser de manera telematica o
presencial).

Para facilitar el relleno del formulario es conveniente tener a mano los siguientes datos
de los miembros que figuraran en la solicitud:

¢ |os datos identificativos y personales (DNI/NIE, fechas de nacimiento)
¢ fechas de empadronamiento en el municipio: la fecha de la Ultima vez que se
empadrond en nuestro municipio.

e datos econdmicos (Declaracion de la renta del ultimo ejercicio fiscal cerrado o
los ingresos anuales).

PASOS A SEGUIR

A continuacion, detallamos los pasos a seguir, ayudandonos de las imagenes de las
diferentes partes del formulario.

1°. Acceder al web del Registro
Enlace: https://www.reqistresolicitants.cat/reqgistre/solicitud/index.jsp

No es necesario ningun certificado digital

2°. Escoger la Opcién A: Nueva solicitud

La opcién A es sélo para la primera vez que se hace la solicitud, si se quiere acceder a
una ya existente hay que escoger la opcién B (ver final de este documento)

Agéncia de I'Habitatge
de Catalunya

martes, 11 julio 2023 catalan | castellano Mapa web | Contacto
} Inicio - . . v
. i Solicitud de inscripcién
} Qué es el Registro de L.
Solicitantes de VPO Inscripcion
» Donde dirigirse Opcidn A: Crear una nueva solicitud online

» Normativa en vigor
w Solicitud de inscripcién |

Nueva solicitud |

» Requisitos /
Documentacion g . )
¥ Inscripcion Opcion B: Acceder a una solicitud previa
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3°. Cumplimentar los datos del menu de identificacion

Aparecera un primer formulario para cumplimentar

Solicitud de inscripcion en el
Registro de Solicitantes de VPO

Con carécter previo a iniciar una inscripcion, compruebe donde debera presentar tanto la solicitud
como la documentacion necesaria por la inscripcién. Para hacer esta comprobacion agu

Nueva solicitud de inscripcion

Introduzca los siguientes datos para dar de alta su nueva solicitud de inscripcion:

Nombre | |

Apellidos |

Tipo Identificacion | NIF v

Ne Identificacion :

Correo electronico | |

Municipio de Empadronamiento | v |

Introduzca la contrasefia secreta que utilizar para acceder a su solicitud.

Contasefa e acceso ]

Confirme su contrasefia :

Importante: Asegurarse que los datos se han escrito correctamente, de lo contrario no
van a recibir las notificaciones.

Clicar Aceptar para acceder al formulario.

Se generara un numero de registro (Codigo) que es necesario para poder acceder a su
solicitud en futuras ocasiones ademas de la contrasefia que ahora haya indicado.

4° Cumplimentar el formulario

A continuacion, detallamos los diferentes apartados del formulario siguiendo el orden
como aparecen.

Estado de la solicitud

Estado de |a solicitud:

Todavia no ha confirmado su solicitud

Debe confirmar su solicitud en el formulario de inscripcion y enviarla firmada

para completar su tramitacion
Para confirmar la solicitud son obligaterios los campos de este blogue marcados con *
1 Para el caso de emigrantes retornados, €n el campo municipio de empadronamiento ha de indicar el municipio al que desea volver y por lo tanto, €l municipio en el
cual desea estar inscrito

Autoriza Intercambio Administraciones - Autoriza Cesidn Datos -

Si autorizan ambos items estan autorizando a que la I'’Agéncia de I'Habitatge pueda
consultar algunos datos y por lo tanto la documentacion a presentar es menor.
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Datos del solicitante principal

Datos del solicitante principal

Nombre * Apellidos Tipo Identificacion N identificacion | Residencia
permanente
NIF 7 pe
. Movilidad reducida
Sexo Fecha nacimiento Estado Civil Minusvalido O
Mujer W i | Soitero v (L] Vivienda Adaptada
a
Empadronamiento en Catalunya * Ro?con(:jclrnlerito de persona
Municipio: Esplugues de Llobregat Fecha*® B {glorna -
Ha presentado declaracion de | |noresos anuales Situacién laboral
IRPF 0900 Datos a efectos estadisticos: =
J

Residencia permanente: solo se debe marcar si se es ciudadano de otro estado
miembro de la Union Europea o parte del Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo.

Minusvalido: s6lo se debe marcar si se dispone del certificado de reconocimiento del
grado de minusvalia.

Movilidad reducida: solo si se tiene reconocida en el certificado de reconocimiento del
grado de la discapacidad.

Vivienda adaptada: en el caso de tener reconocida la movilidad reducida y si se quiere
optar a una vivienda adaptada.

Ingresos anuales: hay que poner la base imponible de la declaracién de la renta del
ultimo periodo impositivo (importe que resulta de sumar las casillas 435 y 460 de la
declaracién de renta). Si no hace declaracion de renta, entonces lo que aparece en el
certificado de imputaciones o suma de las nominas (anual).

La cifra se debe escribir sin comas, s6lo un punto para separar los decimales.

Empadronamiento en Catalunya: por defecto le aparecera Esplugues de Llobregat (dato
no modificable); tendra que indicar la fecha que corresponde a la Ultima vez que se
empadrond en nuestro municipio.

Datos del conyuge
Las casillas son las mismas que para el solicitante a excepcion de “Sera cotitular”.

Si clica esta casilla, el conyuge también aparecera como cotitular en el contrato de
alquiler o compra, en el caso que el solicitante sea adjudicatario/a de una vivienda.

Si se desea incluir los datos del conyuge, son obligatorios para confirmar Ia solicitud los campos de este blogue marcados con *
Datos del conyuge
o = ; :
Mombre Apellidos * Tipo Identificacion N® ldentificacion Rersnlwda%rgrll?e
| e a E—) 5
- . Movilidad reducida
Sexo Fecha nacimiento Estado Civil Minusvalido O
— O Vivienda Acaptada
J
Empadrenamiento en Catalunya Reconocimiento de persona
Municipio: | B Fechas BB g"ma"a
Sera Ha presentado | | -
cotitular ::leclaracmn ce |gg0rgsos anuaes Datos a efectos estadisticos ‘ JACIONTanara =
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Sélo es obligado que el solicitante esté empadronado en Esplugues de Llobregat, el
resto de miembros pueden estar empadronados en cualquier municipio de Catalunya.

Datos de la unidad de convivencia

Hay que introducir los datos de los miembros de la futura unidad de convivencia, no
de las personas con las que convive actualmente. Es decir, las personas con las que
convivira en caso de ser adjudicatario/a de una vivienda de proteccion oficial.

Datos de la unidad de convivencia
Familia numerosa Familia monoparental Vivienda Adaptada
(J [ hijos v
Para cada miembro de Ia unidad de convivencia que se desee incluir, son obligatorios para confirmar la solicitud los campos de este blogue marcados con *
Miembros de la unidad de convivencia
* idag * ; ” N® Residencia Fecha nacimiento = | Relacion con el
Nombre Apellidos TII‘EOF Identificacion Identificacion | permanente solicitante
= ] Hijo v
1 Movilidad
reducida Ha Empadronamiento en Catalufia Fecha
Sexo Minusvalido | [] Cotitular | presentado gr?ur:lsec;s = empadranamiento ;:gﬂ::d a
Mujer w | [ Vivienda | [ ] IRPF 0.00 @
Adaptada O -
O
. idas * et N® Residencia | Fecha nacimiento * | Relacion con el
Nombre Apellidos Tﬁ)‘l’ﬂz Identificacion S \dentificacion ermanente solicitante
[5 Hijo v
2 Movilidad
reducida Ha Empadronamiento en Catalufia Fecha
Sexo [I%\]nusvalido O %umular presentado gr?ur:lsec;s = empadronamiento Eg?rjﬁ:da
Mujer — w Vivienda IRPF e
Adaptada O o.00 i U
O

Familia Numerosa o Familia monoparental: Sélo se debe marcar si dispone de los
correspondientes documentos acreditativos. En el caso de familia numerosa, elija del
desplegable el nimero de hijos.

Cotitular: marque esta casilla si ese miembro de la unidad de convivencia también sera
cotitular, junto con el solicitante, del contrato de alquiler / compra.

Recuerde que el cotitular es la persona que, en caso de ser adjudicatario/a de una
vivienda, también aparecera como titular en el contrato de alquiler o de compra, no es
necesario que sea solo el conyuge.

Los criterios para rellenar el resto de casillas son los mismos que para el solicitante que
se han explicado anteriormente.

Datos de notificacion

El bloque siguiente tiene que estar completado en su totalidad. Aconsejamos que se
revise que estén bien escritos tanto el e-mail como el teléfono.

Administracion Electrénica: si marca “Si” necesitara certificado digital o IdCatMovil para
acceder a las notificaciones. En este caso es obligado indicar el teléfono mavil y e-mail.
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Para confirmar la solicitud son obligatorios los campos de este blogue marcados con =
Datos del solicitante a efectos de notificacion

=

Nombre * Apellidas * Telefono Telefono 2 Correo electronico

| | | | Il !

Direccion *

[Av M | Nimero = - | | Bloque:| | Piso: | | Puerta:| |
Localidad * CP*: Provincia *

| | | | | |

Administracion Electrénica

Acepto recibir notificacion electronica de los actos administrativos relacionados con esta solicitud. Indicais la direccion electronica donde

i W - . N . p
El queréis recibir los avisos de vuestras notificaciones y un teléfone mdvil donde, adicionalmente, recibiréis un aviso SMS.
Correo electronico Teléfono
Recordais:

Desde la emision del aviso de notificacion disponéis de 10 dias naturales para aceptarla o rechazarla. Si transcurrido esta plazo no habéis accedido a la
notificacion, esta se entendera rechazada. Desde €l momento en que accedéis al contenido de la notificacion esta se considerara practicada.

Municipios solicitados

Para confirmar la solicitud es obligatorio indicar el municipio donde solicita vivienda

Ubicacion de la vivienda a cuya adjudicacion desea optar

Municipio en el que solicita vivienda Relacion con el municipio seleccionado
Municipio 1: Esplugues de Llobregat @E Vive v
Municipio 2 |&]X] Vive v
Municipio 3: &] Vive v

En Municipio 1 siempre tiene que estar Esplugues de Llobregat y la relacion con el
municipio debe ser Vive.

Puede elegir dos municipios mas, con la lupa los puede buscar, y especificar la relacion
gue tiene con ellos. No afecta en nada qué municipio ponga primero.

Caracteristicas de la vivienda solicitada

Como minimo debe elegir una opcién (Propiedad / Alquiler / Alquiler con opcion a
compra), pero puede marcar una, dos o las tres. En este apartado lo que es realmente
importante es que elija aquellas opciones que se adecuen a sus
necesidades/posibilidades.

Para confirmar la solicitud son obligatorios los campos de este blogue marcados con *
Caracteristicas de la vivienda a cuya adjudicacion desea optar

Tipo de vivienda ™
Propiedad O Alquiler O en alquiler con opcion a compra

Indigue si desea participar en alguno de los siguientes programas de alquiler de vivienda
Vivienda Usada [J aguiler Gente Joven O Alquiler Gente Mayor

Si ha elegido la opcién de alquiler puede indicar si quiere participar en alguno de los
programas de alquiler, teniendo en cuenta los rangos de edad:

e Alquiler Gente Jove: para solicitantes menores 36 afios
e Alquiler Gente Mayor es per a solicitantes de 65 afios 0 mas.
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Declaracion de vivienda

En el caso de ser propietario de una vivienda, hay que hacer constar si es propietario
de una vivienda en su totalidad, en parte o en usufructo en territorio espariol, tanto si es
del solicitante o de cualquier miembro de la unidad de convivencia.

Si la respuesta es negativa ya no hace falta rellenar nada de este bloque.
Si la respuesta es afirmativa:

— e Rellene los datos de la vivienda

e Indique a qué situacion corresponde su propiedad

Declaracién sobre la necesidad de vivienda
¢Usted o alguno de los miembros de su unidad de convivencia dispone actualmente de vivienda?
Si
| si ha contestado que si a la pregunta anterior:
Quota participacion: [0.00 Superficie: [0.00 Municipio: Valor Catastral: [0.00
Quota participacion: [0.00 Superficie: [0.00 Municipic: EIE] Valor Catastral [0.00
Quota participacion: [0.00 Superficie: [0.00 Municipio: ____———J[&][X] valor Catastral: [0.00
Quota participacion: [0.00 Superficie: [0.00 Municipio: Valor Catastral:[0.00
Quota participacion: [0.00 Superficie: [0.00 Municipio: Valor Catastral: [0.00

Sefale si usted o alguno de los miembros de su unidad de convivencia se encuentran en alguna de las siguientes situaciones y aporte, si es asi, la

> documentacion que se indica en cada caso:

0 Se trata de una vivienda declarada ruina y ordenada su demolicién. Certificacion de afectacion urbanistica expedido por el organismo municipal competente.

0 La vivienda esta incluida en una relacion definitiva de bienes v derechos afectados por un expediente de expropiacion. Copia de |a relacion de bienes y
derechos

— La vivienda tiene una superficie inferior a 40 m?, o superficie inadecuada entendiendo come tal la inferior a 10m? por miembro de |z unidad de convivencia.

Se trata de un local que no dispone de la cédula de habitabilidad. Certificacion de los servicios técnicos de ADIGSA.

a

La vivienda se ha designado judicialmente como domicilio del otro cényuge en un procedimienio de separacion o divorcio. Copia del convenio regulador y |a
[[] sentencia judicial firme.
a

Es cotitular en |a propiedad de una vivienda con una cueta de participacién igual o inferior al 50%, por herencia o por denacidn de padres a hijos, y que no
tiene participacion en otra vivienda. Escritura de particion

Algin miembro de |a unidad de convivencia solicitante, acredita la condicion de discapacidad con movilidad reducida permanente y la vivienda se situa en

(7] un edificio que no cumpla las determinaciones relativas al acceso y aparatos elevadores contenidas a la Ley 20/1991, de 25 de noviembre, de promocién de
la accesibilidad y supresion de barreras arquitectonicas. Certificado de técnico competente y certificade del ICASS que acredite |2 discapacidad.

0 Otros supuestos definidos a la norma

Complete si usted o algun de los miembros de su unidad de convivencia tiene en propiedad, en pleno dominio o derecho de superficie de uso, o
usufructo un bien inmueble de naturaleza ristica o urbana en el estado:

Quota participacién: |0.00 Superficie: |0.00 Iunicipio: Valor Catastral: |0.00
Quota participacién: |0.00 Superficie: | 0.00 Iunicipio: Valor Catastral: |0.00
Quota participacion: | 0.00 Superficie: | 0.00 MUnICipio: Valor Catastral: | 0.00
Quota participacion: [0.00 Superficie: [0.00 Municipic: EIE] Valor Catastral [0.00
Queta participacién: | 0.00 Superficie: |0.00 Municipio: @ Valor Catastral: |0.00

El altimo apartado es para el caso que tenga alguna propiedad que no sea una vivienda.
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Guardar y confirmar

Finalmente guarde la informacién cumplimentada. De esta manera siempre podra
recuperar el formulario para acabarlo de completar o corregir los datos.

Guardar Confirmar
Paso 1. Guarde su solicitud tantas veces come estime oportune para Paso 2. Cuando dé por terminada su solicitud, pulse Confirmar. El sistema
prevenir una pesible pérdida de datos por una desconexion o si quiere compraobara la validez de los datos. Una vez confirmada no podra modificar
retomar la solicitud mas tarde. La primera vez que guarde su solicitud se le ningdn dato. Para continuar con la tramitacion, tendra que imprimirla
mostrara el cédigo v clave asociadas a la misma. Andtelos para posteriores enviarla firmada y debera ser entregada en cualquiera de los puntos de
modificaciones o consultas informacion del Registre para continuar con su tramitacién.

Una vez que esté seguro que los datos estan completados y son correctos, es decir ya
da por finalizado el formulario, debe Confirmar.

Atenciéon: Cuando confirme ya no podra afiadir ni cambiar ningun dato.

En caso que este proceso de cumplimentacion de la solicitud diera error, podria ser
debido a que figure, el solicitante o algiin miembro de la unidad de convivencia, en otra
solicitud. Recuerde que sélo se puede estar en una solicitud.

50 Imprimir y firmar.

Una vez confirmado, hay que volver al formulario y obtener el pdf (al final del formulario
vera un boton que lo indica). Una vez impreso lo deben firmar todos los miembros de la
unidad de convivencia mayores de 16 afios.

La ultima hoja es la declaracion de la unidad de convivencia. Hay que rellenarlo con los
datos (nombre y apellidos y NIF/NIE) del solicitante y de todos los miembros de la unidad
de convivencia; tiene que estar firmado por el solicitante y todos los miembros mayores
de 16 afios.

DECLARACIO RESPONSABLE DEL SOL-LICITANT | DELS MEMBRES DE LA
UNITAT DE CONVIVENCIA

Mom i cognoms del sol-licitant principal DMIF NIF

DECLARO

Que conviuré amb les persones a baix relacionades.

Membres de la unitat de convivéncia

Nom i cognoms DMIF NIF

Signatures del sollicitant i dels membres de la unitat de convivéncia majors d'edat.

Paso a paso: Inscripcion Registro Solicitantes VPO



AJUNTAMENT
D’ESPLUGUES

6°. ¢DoOnde se entrega?

Se presenta en el Registro del Ayuntamiento:

Presencialmente: al Registro del Ayuntamiento de Esplugues, el PAC, pidiendo
cita previa al teléfono 900 300 082

Telematicamente (con certificado digital / IdCatMovil, adjuntamos el enlace
Portal de la Ciutadania (esplugues.cat)

7°. Documentacién a presentar

La documentacion a presentar es la siguiente:

La solicitud y la declaracibn de la unidad de convivencia, debidamente
completados y firmados.

DNI / NIE de los miembros de la unidad de convivencia.

Libro de familia o documento acreditativo de la convivencia o pareja estable.
Certificado de empadronamiento de todos los miembros especificados a la
solicitud, con la indicacién de la fecha de alta.

Documentacién acreditativa de los ingresos de la unidad de convivencia
(declaracién de la renta, certificados de ingresos, etc.)

El resto de documentacion adicional que se debe de entregar depende de la situacion
particular de cada uno; por ejemplo, en el caso de personas separadas o divorciadas
hay que aportar el convenio regulador y la sentencia que lo aprueba.
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COMO ACCEDER A UNA SOLICITUD EXISTENTE

Para recuperar una solicitud debe entrar en la Opcién B.

» Inicio s I_ _t d d . . ..
b Qué es el Registro de o ICI- l.ll ) e Inscripcion
Solicitantes de VPO Inscripcién

» Ddénde dirigirse Opcién A: Crear una nueva solicitud online
» Normativa en vigor

Nueva solicitud |

w Solicitud de inscripcién

P Requisitos /
Documentacion

¥ Inscripcién

P Cambiar Contrasefia

Opcion B: Acceder a una solicitud previa

Municipio de

empadronamiento: | Esplugues de Llobregat M

» Renovacion de la
inscripcion

» Adjudicacion Cadigo de | |
solicitud®:

» Comision de Reclamacion
de Vivienda Protegida

Clave de acceso: | |

» Procedimientos
adjudicacion | Entrar a solicitud |

} Consulta tu participacion

*(nnnnnn-aaaa-mmmmm) nnnnnn es el ndmero de
» Formalizacion de la solicitud, aaaa el afic y mmmmm el cédigo INE del

adjudicacion municipio en el que estd empadronado que aparecerd
seleccionandclo en el desplegable.

Regenerar clave

Cambiar clave

Opcion C: Solicitud en formato PDF para imprimir

Municipio de |
empadronamiento:

| Descargar impreso PDF |

Necesitara Adobe Reader® para abrir el impreso PDF

Get Adobe

ader’

Si no recuerda su nimero de solicitud ni su contrasefia, clique en Regenerar clave.

Solicitud de inscripcion en el Aparecera un avnso’m_dlcando que no
Registro de Solicitantes de VPO ha puesto su Codigo o que es

I incorrecto, clique Volver.

No ha indicado el codigo y la clave de su solicitud, o la sesion ha expirado. z
Vuelva a introducir su codigo y clave de acceso. Aparecera una nueva panta”a en
donde tendrd que poner su NIF/NIE
(con las letras en mayuscula) y

recibira por e-mail el cédigo y la

nueva contrasefia)

Si hay algn motivo especial por el que no puede hacer la solicitud, tiene la posibilidad
de la Opcién C. Con esta opcion puede descargarse el formulario en pdf,
cumplimentarlo, firmarlo y presentar tal como hemos explicado en el anterior apartado;
haga constar en la instancia la incidencia que ha tenido para que lo consideren como
tramite correcto anulando los anteriores.
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